
求人票 伊東メンタルクリニック     

2022/11/26 

職種 医療事務 

仕事内容 ・精神科クリニックの受付業務 

(予約制の対応や問い合わせなどを全て電話で行う性質上、業務にお

ける電話対応の割合が多いです) 

・他、レセプト業務、書類記載補助、掃除、片付けなど 

勤務地 〒939-8086 

富山市東中野町 3 丁目 11 番地 6 

雇用形態 パート１名 

勤務時間・日

数 

8:45～18:15：月曜～水曜、金曜 

8:45～15:45：土曜 

上記の時間から１日 3～4 時間ほど 

午後の勤務、あるいは土曜の勤務ができる方は、尚可 

週 3～4 日程度 (時間や日数は応相談) 

年齢・資格等 50 歳ほどまで 

資格不問。医療事務経験者の方は優遇いたします。 

休日 

休暇 

木曜、日曜、祝日 

年末年始・盆休暇 

6 カ月経過後の年次有給休暇は法定通りです。 

給与 時給 950～1,000 円 昇給あり、賞与なし 

交通費  上限あり。 

試用期間  あり 3 カ月 

 労働条件の変更はなし。 

備考 事前連絡の上、履歴書をクリニック宛に送付して下さい。 

書類選抜後、面接日時を連絡いたします。 

連絡先 伊東メンタルクリニック TEL 076-456-8800 (担当：伊東) 

 診察中のため対応できない時は、後程折り返し連絡いたします。 

 


